Guatemala, 28 de Febrero de 2017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 152-2017 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 035-2017 correspondiente
al mes de febrero de 2017, y para el cobro de mis honorarios estoy presentado factura Serie A,

numero 000006.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Se brindd apoyo en el desarrollo de lineamientos para la integracién y actualizacién de
expedientes del personal de los diferentes renglones administrativos de la Direccion

General del deporte y la Recreacion
2. Se aporté el apoyo necesario en el desarrollo de una base de datos digital de los

expedientes de los diferentes renglones presupuestarios

3. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el control de expedientes que son requeridos
por las autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacion e instituciones
externas

4. Otras relacionadas al cargo

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se solicito y se organizo el Boleto de Ornato del personal 029 del personal Del Vice

Ministerio del Deporte y la Recreacion.

2. Se solicito y se organizo la actualizacion de datos que brinda la Contraloria General de
Cuentas de todo el personal 029 del Vice Ministerio del Deporte y la Recreacion

3. Se brindo apoyo para dar respuesta de las solicitudes de informacién publica

4. Se realizo supervision de personal al personal del Vice Ministerio del Deporte y la

Recreacion.
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